
 

Der DMSG Landesverband Bayern e.V. ist eine lebendige und vielfältige Organisation für 
Selbsthilfe, Beratung und Begleitung von Multiple Sklerose Betroffenen und deren 
Angehörigen. Wir agieren bayernweit mit besonderer Verantwortung für unsere Mitglieder 
und Selbsthilfegruppen und sind die größte, unabhängige und gemeinnützige 
Hilfsorganisation für MS-Betroffene vor Ort.  
Für unsere Beratungsstelle und die Leitung Soziale Dienste in München suchen wir ab 
sofort tatkräftige Unterstützung durch eine 

Teamassistenz (m/w/d)  
Die Stelle ist unbefristet und umfasst 19,5 Wochenstunden. 
 
Ihr Tätigkeitsspektrum - abwechslungsreich 

• Verantwortungsvolle, administrative Unterstützung der Leitung Soziale Dienste 
• Erledigung und Koordination des allgemeinen Office-Managements 
• Unterstützung der sozialpädagogischen Fachkräfte im Tagesgeschäft 
• Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Seminaren 
• Anlaufstelle für Mitglieder und Ehrenamtliche 

 
Ihr Profil – souverän und flexibel 

• Sie verfügen über eine sehr gute Kommunikationsfähigkeit.  
• Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität und eine eigenständige, strukturierte  

Arbeitsweise zeichnen Sie aus. 
• Sie bringen Engagement, Empathie und Freude für die Arbeit mit unserer Klientel 

mit. 
• Sie haben gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office Programmen. 

 
Unser Angebot 

• unbefristeter Arbeitsvertrag sowie eine Vergütung in Anlehnung an den TVÖD 
• flexible Arbeitszeitgestaltung  
• abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet in einem kleinen Team, in 

dem kreative Ideen sehr geschätzt werden 
• zahlreiche Benefits, u.a. Jahressonderzahlung und betriebliche Altersvorsorge 

 
Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Identität. 
Wir freuen uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe der  
Kennziffer 243 bis zum 24.03.2024, per E-Mail im PDF-Format an:  
bewerbung@dmsg-bayern.de  
 
Ihre Fragen beantwortet Ihnen gerne vorab Frau John, Tel.: 089/236641-19.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
Für weitere Informationen besuchen Sie unsere Homepage unter: www.dmsg-bayern.de 


